
  
 

Bogotá D.C, 01 marzo de 2023 

 
 

INFORME ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES No. 764 DE 2023 

 
 

Las actividades desarrolladas durante el periodo del 10 al 28 de febrero de 2023, 
fueron las siguientes: 

 
 

1. Se brindó apoyo mediante el formato de correspondencia, donde me fueron    asignados y 
cargados 90 radicaciones, entre ellos solicitudes de información, levantamiento de medida 
y prohibición de enajenación, donde 86 de los radicados se encuentran tramitados, 3 se 
encuentran en verificación de información y elaboración y 1 se cargó a Archivo DTR oficio 
informativo,  a los oficios de llegada se verifica la información,  se da respuesta para cada 
juzgado, entidad o persona particular, o se da traslado a las oficinas de registró 
correspondientes si es el caso, verificando a través de la Ventanilla Única de Registro VUR 
y los aplicativos de la Entidad que integran los sistemas de información misional, para así 
proceder a crear el oficio de salida y el iris correspondiente. 
 

2. El día 24 de febrero de 2023, a las 2.00 p.m., se realizó reunión sobre la manera de manejar 
la correspondencia y la forma de realizar los oficios. 

 
3. El día 27 de febrero de 2023, a las 3:00 p.m., se realizó capacitación sobre el manejo del 

medio ambiente y la forma de realizar el reciclaje. 
 

Por lo anterior, se solicita visto bueno de las actividades realizadas, anexo relación. 

Cordialmente, 

 
 
 
             

 SANDRA LILIANA ARAQUE CAMARGO                                 
              .C.C. No. 52.559.158 

Contratista 
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